UZAKTAN EGIiTiM SISTEMi (UZEM) KULLANIM DOKUMANI

2020-2021 Egitim Ogretim Yilinda canli ders (sanal simf), ders materyali paylasimi, 6dev verme vb. egitim
Ogretim faaliyetleri icin web ve mobil tabanli Uzaktan Egitim Sistemi Portali (UZEM Portal)
https://ue.gop.edu.tr/login/index.php kullanmilacaktir. Sistemi verimli bir sekilde kullanabilmeniz ig¢in Google
Chrome tarayicisini kullanmaniz gerekmektedir.

Sistemin kullanimi i¢in gerekli adimlar asagida belirtilmistir. Tiim adimlar i¢in bilgisayarmizin internete bagl
oldugundan emin olunuz. Bu adimlari internet baglantisi olan herhangi bir bilgisayarda (evde, kurumda vs. )
uygulayabilirsiniz.

Canli ders esnasinda sesinizin karsi tarafa ulagsmasini saglamak i¢in bilgisayarimizin dahili ya da harici bir
mikrofonu bulunmasi gerekmektedir. Canli ders esnasinda goriintiiniiziin kars1 tarafa ulagsmasini saglamak igin
bilgisayarinizda dahili ya da harici bir web kamerasi bulunmasi gerekmektedir.

Mikrofon ve web kameranizin ¢alisip ¢alismadigini dnceden test etmeniz faydali olacaktir. Bu test islemini kolayca
yapabileceginiz web sitelerini ziyaret edebilirsiniz.

1. ADIM: KULLANICI ADINI AKTIFLESTIRME

2020-2021 Egitim Ogretim Yilinda sisteme ilk defa girecek kullamcilar UZEM Portal kullanict adini
aktiflestirmek i¢in kurumsal (@gop.edu.tr uzantili) e-posta adreslerinin sifrelerini bir defaya mahsus olmak iizere
degistirmeleri gerekmektedir. Sifre degistirme islemi igin Tokat Gaziosmanpasa Universitesi (www.gop.edu.tr)
ana sayfasina giris yapiniz ve mail linkini tiklayarak mail boliimiinii aginiz.

TOKAT
GAZIOSMANPASA
N ONIVERSITES!

E-posta islemleri (personel) linkine tiklayiniz.



https://ue.gop.edu.tr/login/index.php

So6zlesmeyi okuduktan sonra “Elektronik Posta Kullanimi Esaslarini Kabul Ediyorum.” metninin sol tarafindaki
tik simgesini mavi tik simgesi haline getirmek i¢in tizerine tiklayiniz ve bir sonraki adima ilerle linkine tiklayimiz.
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Bir sonraki adima ilerle
linkine tikliyoruz.

[k bosluga T.C. ya da Yabanci kimlik numaraniz1 yaziniz. Ikinci bosluga en az yedi haneden olusan (en az iki harf
ve en az iki rakam igeren) Tiirk¢e karakterlerden olusan (O, S, G, U, C, 1, 6, s, &, i, 1 icermemelidir) sifrenizi
belirleyiniz ve ikinci bosluga yaziniz. Belirlediginiz sifreyi tekrar tigiincii bosluga yaziniz. Cep numaranizi baginda
sifir (0) olmadan (not: Cep numaraniz Universite Bilgi Sistemi'nde kayitli numarayla aynmi olmahdir.) dérdiincii
bosluga yaziniz. Bir sonraki adima ilerle linkine tiklayimiz.

T.C. ya da Yabane: kimlik
TOKAT GAZIOS numaranizi yaziniz. BiFRE ISLEMLERI

Litfen Bilgilerinizi Giriniz.

T pa i T Kamik Ne:

Sifrenizi asagidaki 6rnege uygun

SUKSHES e e olarak belirleyip yaziniz
belirlediginiz St Tobrars

sifreyi tekrar

Cep telefonu numaranizi baginda sifir
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Yazmizr.

Bir sonraki adima ilerle linkine
tiklayiniz.

Cep telefonunuza SMS olarak gelen “giivenlik kodu” nu “giivenlik kodunu giriniz” yazisinin sag tarafindaki
bosluga giriniz. Onayla linkine tiklayarak e-posta sifresi degistirme iglemini tamamlayimz.

TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITES| PERSONEL $IFRE ISLEMLERI

SMS ya da Mail ile gelen "Glivenlik Kodu"nu giriniz. n
% = ' = Cep telefonunuza gelen giivenlik
Clveni Kockam Gz I kodunu yaziniz ve onayla linkine

tiklayiniz.
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2. ADIM: UZAKTAN EGIiTiM SISTEMi PORTALINA GiRi$

Internet tarayicisinda yeni bir sekme aginiz. internet adres satirma ue.gop.edu.tr adresini yaziniz ve giris yapiniz.
Karsmiza gelen ekranda birinci bosluga kullanict adimzi (Orn: selcuk.arik) veya e-posta adresinizi (Orn:
selcuk.arik@gop.edu.tr) yazimz. Ikinci bosluga yenilemis oldugunuz kurumsal e-posta adresi sifrenizi yazmiz.
Giris yap linkine tiklayarak sisteme giris yapiniz.

Internet adresi satirina ue.gop.edu.tr yaziniz
ve klavyenizdeki enter tusuna basiniz.

Dil linkine tiklayarak
dili degigtirebilirsiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Uzaktan
Egitim Portali

Kullanici adinizi (Orn: selcuk.arik) veya e-posta
adresinizi (Orn: selcuk.arik@gop.edu.tr) yaziniz.

“ullarie | aposta

Yukarida belirlediginiz
yeni e-posta sifrenizi
yaziniz. = Calares acun haneta

Exa Giris yap linkine tiklayiniz.
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Sisteme giris yaptiginiz sayfada dersleriniz ana ekranda goriintiilenmektedir. Derslere genel bakis boliimiinde tim
derslerinizi gorebilirsiniz. Ogrenci Bilgi Sisteminde iizerinize taniml1 tiim dersler bu ekranda goriintiilenmektedir.
Eger dersleriniz goriintiilenmiyorsa 6grenci bilgi sisteminde iizerinize atanmasim saglaymiz. islem yapmak
istediginiz dersi segerek bu ders ile ilgili tiim islemleri gergeklestirebilirsiniz.

Derslere genel bakig
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Fen Blg Bratrnanii e — - Derslere genel bakis béliminden tiim
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Sisteminde izerinize tariml tiim dersler
burada bulunmaktadir.

sl
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LERORATL 1A | it s tiklayiniz.


https://ue.gop.edu.tr/login/index.php

3. ADIM: DOKUMAN VE DERS MATERYALI PAYLASIMI

Her hangi bir etkinlik, ders, 6dev, ders materyali vb. eklemek i¢in ders ana sayfasindan diizenlemeyi ag linkine

tiklayimiz.
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FBO301 - INSAN ANATOMISI VE FiZYOLOJi

Kantrol panef [ Derslerim

 FRAAN - [M3AM ANATOMIZVE FIFYOLOJIS! (4BE830) .Dufenlemeyl ag
linkine tiklayiniz.

¥ bugurutar

5 Ekirmn - 11 Ekim

12 Ekim - 18 Ekim

Dokiiman (ders notu) veya ders materyali eklemek istediginiz haftay1 se¢iniz

DUZEMLEMEY] AG

. I1gili haftanin sag tarafinda bulunan
“yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle” linkine tiklayiniz.

TIRKGE (TR

FBO301 - INSAN ANATOMISI VE FiZYOLOJiS

Kanirol ganef | Dersleim ¢ SROA01 - IN3AN ANSTOMIE VE FIZYOLOJIS| (456530)
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e linkine

4+ 12 Ekim - 18 Ekim # tiklayiniz.

Diizerle -

+YEN! DIR ETHIMLIK YA DA KATNAK EKLE

Ders notu eklemek i¢in kaynak linkine tiklayiniz.
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Ders notu eklemek igin
N kaynak linkine tiklayimz.
& i Ders notunuzu mimkin
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Ders notu veya materyalinizin admi dersin konusu ve anabilim dalini belirterek birinci bosluga yaziniz. ikinci
bosluga bu ders notu ile ilgili agiklamalariniz varsa (Srnegin: bobreklerin insan maketi iizerinde gosterilmesi)
yaziniz ve agiklama boliimiiniin altindaki “ders sayfasinda agiklama goster” yazisinin solundaki kutucugu




isaretleyiniz. Dosyalar1 se¢ boliimiine eklemek istediginiz ders notunu siiriikleyerek veya dosya se¢ boliimiiniin
sol iist kismindaki sayfa simgesine tiklayarak birakiniz.

Yeni bir Kaynak, 5 Ekim - 11 Ekim i¢ine ekleniyore

» Hopsini geniglet

Ders notunuza bir isim v
ve buraya yaziniz..

Agiklamanizin ders sayfasinda E 4% 0 @B 4 WA ke
gorilmesini istiyorsaniz tiklayiniz.

~ Genel

Agklama

Ders notu ile ilgili agiklamak
istediginiz bir bilgi varsa kisaca
buraya yaziniz.

Dosyalari s6¢ Eklemek istediginiz dosyayi Ve dosyalar igin maksirmum boyut; Linitsiz
suriikleyerek noktalarla gevrili bu o= =
alana birakiniz.

Tim islemleri tamamladiktan sonra ‘“kaydet ve goster” linkini tiklayarak eklediginiz ders notunu Kkontrol
edebilirsiniz ya da “kaydet ve derse don” linkini tiklayarak islemi sonlandirip derse donebilirsiniz.

» Genel eklenti ayarlari

e Kaydet ve goster linkine
r Frislebiintst s tiklayarak eklediginiz ders

+ Etkinlik tamamlama notunu kontrol edebilirsiniz.

Kaydet ve derse
don linkine
tiklayip derse
ddnebilirsiniz.

Bu farmda @ igaretli alanlar gereklidi

Tiim islemleri tamamladiktan sonra diizenlemeyi kapat linkine tiklayarak islemi sonlandirabilirsiniz.

FBO301 - INSAN ANATOMIS] VER RSN LT o
tiklayarak etkinlik veya

kaynak ekleme iglemini
sonlandinniz.

Kontrol paneli [ Derslerim | FBO30T - INSAN ANATOMISI VE FIZYOLOJIST (454
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Diizerle ~

W s Eklediginiz ders notu ve Dizerie = 2
Dereme aciklamasi burada gériinmelidir.

+YENI BiR ETKINLIK YA DA KAYNAK EKLE



4. ADIM: CANLI DERS (SANAL SINIF) TANIMLAMA

Canli Ders (Sanal sinif) olusturmak i¢in sectiginiz dersin ana sayfasindan diizenlemeyi ag linkine tiklayiniz.

FBO301 - INSAN ANATOMISI VE FIZYOLOJI

Kardrol panef [ Dorsledm § FRAA01 - INSAN ANSTOIEIVE FIZYOLOJIS! (453530) Duzenlemeyl ag

linkine tiklayiniz.
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5 Ekim - 11 Ekim

12 Ekdm - 18 Ekim

Sanal simif olusturmak istediginiz haftay1 seginiz. Ilgili haftanin sag tarafinda bulunan “yeni bir etkinlik ya da
kaynak ekle” linkine tiklayiniz.
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FBO301 - INSAN ANATOMISI VE FIZYOLOYISI

Kardrol panef | Dersleim ¢ SRA30T - INSAN ANATOMISIWE FIZYVOLOUIS] (4555300 CUZENLEMEY!
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Sanal smif olusturmak i¢in BigBlueButtonBN linkine tiklayiniz.

Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle
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Sanal sinif olusturmak icin
BigBlueButtonBN linkine
tiklayiniz.
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Birinci bosluga dersin konusu ve anabilim dalim belirtilerek yaziniz. Ornegin: Fizyoloji — Fizyolojiye Giris.



oYeni bir BigBlueButtonBN, 5 Ekim - 11 Ekim icine ekleniyore

Instance type @ RaomfActivity with recordings +

~ Genel ayarlar
Sanal ami otk ° Sanal sinifimizin adini buraya
yaziniz.

— Motify this change to users enrolled @

¥ Hepsini geniglet

Etkinlik takvimi boliimiinden canli dersinizi yapacagmiz tarih ve saatleri belirleyiniz. Bunun igin 6ncelikle metnin
solundaki kutucuklara tiklayip tarih ve saatleri etkinlestiriniz. Daha sonra canli dersinizi yapacaginiz tarih ve
saatleri giriniz. Derse kayith 6grenciler belirlediginiz zaman araliginda canli oturuma katilabilirler.

Canli ders baslangig ve bitis tarih ve saatini giri
= Ektiknlik takvimi
Takvim ve saati etkinlestirmek
Jain open 2 s||mim s o+ |15 s | 00s pq@H . " . s
2 <|lom < ][ame ][] -] icin kutucugun igine tiklayiniz.
Jein closed [ | Bkim  ® ‘ 2020 + ‘ 15 s ‘I 30 ¢ | @Etkinlestic

» Genel eklenti ayarlar

Tim islemleri tamamladiktan sonra “kaydet ve goster” linkini tiklayarak eklediginiz canli dersi kontrol

edebilirsiniz ya da “kaydet ve derse don” linkini tiklayarak islemi sonlandirip derse donebilirsiniz.

+ Genel eklentiayarlari

— Kaydet ve goster linkine
» Erlgilebilirligisimurla tiklayarak eklediginiz ders
notunu kontrol edebilirsiniz.

» Etkinlik tamamlama

Kaydet ve derse
dén linkine
tiklayip derse
dénebilirsiniz.

Bu formda @ igaretli alanlar gereklidic

Tiim islemleri tamamladiktan sonra diizenlemeyi kapat linkine tiklayarak islemi sonlandirabilirsiniz.

Diizenlemeyi kapat linkine

FBO301 - INSAN ANATOMISI VE
tiklayarak etkinlik veya

Kontrol paneli [ Derslerim | FBO301 - INSAN ANATOMISI VE FiZvOLOJIST (456
kaynak ekleme islemini

sonlandirniz.
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Diizenle «

Eklediginiz canh ders

aciklamasi burada gorinmelidir.

+TENI BIE ETKINLIK YA DA KAYNAK EKLE



5. ADIM: CANLI DERSI (SANAL SINIF) BASLATMA

Canl1 dersi baslatmak i¢in ilgili hafta igerisinde tanimladigimiz 0 simgeli canli ders linkine tiklaymiz.

DK-04011100 - (1.KURUL)TEMEL TIP EGITIMI VE HUCREYE GIRIS

Kontrol paneli / Derslerim / DK-04011100 - (1 KURUL)TEMEL TIP EGITIMI VE HUCREYE GIRIS (420798)

Duyurula

19 Ekim - 25 Ekim

© oeneme cani Ders Canli dersin linki
@ hekim hasta iligkileri
@ Tip egitimi

Agilan sayfada “Oturuma Katil” butonuna tiklayiniz.

DK-04011100 - (1. KURUL)TEMEL TIP EGiTiMi VE HUCREYE GiRiS

Kontrol paneli / Derslerim / DK-04011100 - (1.KURULYTEMEL TIP EGITIMI VE HUCREYE GIRI§ (420798) / 19 Ekim - 25 Ekim Deneme Canli Ders

Deneme Canli Ders

Konferans odasi hazir. Simdi oturuma katilabilirsiniz.

Canh Derse baglanmak i¢in tiklayimz

Agilan yeni sekmede mikrofonunuzu kullanim izni isteyen bir uyar1 gikacaktir. “Izin Ver” butonunu tiklayiiz.
Katilim seklinizi segmenizi isteyen ekranda mikrofon olan butonu tiklayiniz.

@ ) bbb5.gop.edur/htmisclient join?sessionToke:

bbb5.gop-ed ak istiyor:

BigBlueButton'un Medya Cihazlanniz:
kullanmasina izin verin



Ekranda ¢ikan “Bu 6zel bir yanki testidir. Birka¢ kelime konusun. Ses duydunuz mu?” uyarisina ses yankist almig

iseniz evet diyerek canli ders oturumuna katilimiz. Aksi durumda ses ile alali sorun var demektir. Karsi tarafa
sesinizin iletilmesi miimkiin olmaz.

X

Bu 6zel bir yanki testidir. Birkag kelime konusun. Ses duydunuz mu?

Canli Ders oturumuna katildiktan sonra sesinizin paylagimini kapatip agmak icin mikrofon simgesini, web
kameranizin paylasimimni kapatip agmak i¢in kamera simgesini kullanabilirsiniz. Ilgili simge mavi renkli oldugunda

paylasim acik anlamina gelmektedir. Sol tarafta bulunan liste katilimcilart gostermektedir. Katilimeilar ortak
sohbet panelini kullanarak mesaj yazabilir.

MESAILAR < Genel Sohbet
Genel Sohbet

i Deneme Canli Ders'na
*hosgeldiniz !

Patagilan Notlar lamak igin

bizim galigmalanmiza goz atabilirsiniz dgretici
vidolar.

KULLANICILAR (1 -3

Bu oturum kaydedilmeye basland.

i i TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

SANAL SINIF UYGULAM




Sunum dosyamizi (herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini olabilir) sunum paneline yiiklemek i¢in
ekranin sol alt kismindaki + butonunu tiklayiniz. A¢ilan meniide “Bir Sunum Yiikle” linkine tiklayiniz.

MESAILAR < Genel Sohbet

DenemeCantiDers (@) Kaydabasia)
Genel Sohbet }
Deneme Canli Ders'na
NoTUAR
“hosgeldiniz !
i e BigBlueButton'un Nasil salistigint anlamak isin
. bizim gabsmalanmiza goz atabilirsiniz giretici
KULLANICILAR (1) € | vidolr

m FIKRET EROEMIR(S2) Sesli oturam katilmak icin kulaklik simgesine
tiklayin (sol st kbsede) Litfen giriltilye neden
olmamak ve baskalarini rahatsiz etmekek isin
Kulaklik kullanin,

Buoturum kaydedilmeye baslands.

This server is running BigBlueButton.

x

§

Dosya yiikleme ekraninda sunum dosyanizi secip sag iistte bulunan yiikle butonuna tiklayiniz. Yiikleme islemi
tamamlandiginda sunumunuz sunum paneli {izerinden otomatik olarak goriintiilenecektir.

Canli dersiniz esnasinda i¢in bu ekran vasitasiyla birden fazla sunum yiikleyebilir istediginiz sunumu segerek
panelinizde sunum yapabilirsiniz. Birden fazla sunum dosyasi yiiklemis iseniz bu ekranda listelenen ilgili
sunumunuzu se¢ip onayla diyerek sunum paneline aktarabilirsiniz.

Sunum Kapat “ dosyay sectikten sonra tiklayimiz

Sunucu olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasim yiikleyebilirsiniz. En iyi sonuglan
elde etmek icin PDF dosyasi éneririz. Litfen sag taraftaki onay kutusunu kullanarak bir sunumun
secildiginden emin olun.

[ EZZI0 default.pdf

D tip egitiminin tarihi ve 6nemi.pptx Yiiklenecek ... @

Yiiklenecek dosyalan buraya suriikleyin
ya da dosyalara gz at



Sunum dosyaniz panele yiiklendikten sonra ses seviyenizin kontrolii i¢in mikrofon paylasimi a¢ik konumda iken
canli derse katilan 6grencilere sesin durumunu sormaniz faydali olacaktir. Sohbet panelinden ses ile alakali geri
bildirim alabilirsiniz. Eger kamera kullanacaksaniz kamera i¢in de ayni islemleri yapabilirsiniz.

Ses ile alakali sorun olmadigini teyit ettikten sonra sunum ekraninizi biiylitmek igin sol iistte bulunan ikonu
kullanarak katilimer listesi ve sohbet panelini gizleyebilirsiniz. Sunumu bu sekilde yapmaniz onerilmektedir.

Sunum sayfalar1 arasindaki gegislerde problem yagsamamak i¢in sunum panelini tam ekran yapan sag alttaki <3
butonunu kullanmayimz. Canli derse baglanan 6grenciler kullandiginiz sunum panelini tam ekran yaparak takip
edebilmektedirler.

25 Katuhma listesi
ve sohbet panelini gizle

Tip Egitiminin Tarihi ve Onemi

Canli derse baslarken derse katilamayan veya dersi sonradan tekrar izlemek isteyen 6grenciler i¢in ekranin {istiinde
bulunan “Kayda basla” butonuna mutlaka tiklayiniz.

Tip Egitiminin Tarihi ve 6nemi




Canli dersi tamamladiktan sonra dersin kaydinin sonlandirilmasi i¢in ekranin iistiinde bulunan “kaydi durdur”
butonuna mutlaka basimiz.

Kayds durdur

Son olarak ekranin sag {iist kisminda bulunan ii¢ nokta simgesine tiklayiniz. Ag¢ilan meniiden “Oturumu
sonlandir” linkine tiklayarak mutlaka canli dersinizi sonlandiriniz.

Tip Egitiminin Tarihi ve 6nemi

NOT:

1- Kaydedilen derslerin 6grenciler tarafindan izlenebilir hale doniistiiriilmesi islemi sistemin yogunluguna gore
birkag giin alabilmektedir.

2- Uzaktan egitim sistemi {izerinden anlatilacak canli derslerin ilgili hafta igerisine dersten en az bir giin 6nce
sistemde ders konusu, anabilim dali, baglangi¢ ve bitis saati belirtilerek tanimlanmasi gerekmektedir.

3- Canli derste anlatilan/anlatilacak olan sunum dosyasinin ya da ders ile alakali paylasilacak yardimci kaynak
dokiimanlarin 6grencilerin ulagabilmesi i¢in dersten 6nce ya da sonra ders konusu ve anabilim dal belirtilerek
mutlaka uzaktan egitim sisteminde ilgili hafta icerisine yiiklenmesi gerekmektedir.




4-

5-

Uzaktan egitim kapsaminda her 1 saatlik ders i¢in belirlenen canli ders siiresi 30 dakikadir. Sistem
altyapisinda 1 dersin siiresi en fazla 45 dakika (Dersin bitmesine 30 dakika kala canli ders ekranin {ist boliimde
dersin kalan siiresi goriinmeye baglayacaktir.) olacak sekilde sinirlamaya gidilmistir (olast sorunlar i¢in 15
dakika ek siire verilmistir). Bu siire agildig1 takdirde sistem otomatik olarak canli dersi sonlandiracaktir. Canli
ders planlarken ve yaparken bu stirenin dikkate alinmasi1 6nemle rica olunur.

Planlama i¢in 6rnek:
3 saatlik ders igin;

Yontem 1: Tek bir canli ders tanimlanip her 30’ar dakikalik bir ders sonunda oturum kapatilacak ve 15
dakikalik aradan sonra ayni linkten yeniden giris yapilarak derse devam edilecektir.
Bu durumda oturum her agildiginda “Kayd1 baslat” butonuna basilmalidir.

Yontem 2: Her bir ders saati i¢in ayr1 bir canli ders tanimlamasi yapilabilir. 3 saatlik ders igin her biri en fazla
45 dakika olacak sekilde 3 farkli canli ders tanimlayip her dersi ayr1 oturum seklinde yapabilirsiniz.

Olas1 durumlar i¢in 6rnekler:

Higbir sorun yasamadan canli derse baglandiysaniz 30 dakika sonra oturumu sonlandirip 15 dakikalik aranin
ardindan oturumu ve ardindan ders kaydini yeniden baslatarak derse kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.
Derse 20 dakika geg¢ baglandiysaniz sistemin kapanmasi i¢in 25 dakikalik siire kalmigtir. En fazla 25 dakika
ders yapabileceksiniz.

Canl1 Derste yapacaginiz sunum dosyasinin boyutu veya sayfa sayisi sisteme yiiklenmesine izin vermiyorsa;

1. Coziim: Sunumu pargalara ayirarak yiiklemeyi deneyiniz.

2. Coziim: Sunumu bilgisayar iizerinden agtiktan sonra (Microsoft Powerpoint, Adobe Acrobat Reader vs.
uygulamasi kKullanarak) sunum panelinde bulunan 4 adet butondan en sagdakini (Ekrani Paylas Butonu)
tiklayarak ekran paylagimi yapabilirsiniz. Karsiniza ¢ikan ekranda Uygulama Penceresi sekmesini segip
(Powerpoint, Adobe Reader vs.) bilgisayar tizerindeki sunumunuzu ekran paylasimi 6zelligi ile sisteme
aktarabilirsiniz. Sunuma baslamadan 6nce sesin agik oldugundan ve kayda basla butonuna bastiginizdan
emin olunuz.



